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1. Panduan Spesifikasi Minimum Requirement Aplikasi

1.1. Spesifikasi Device
Device berupa Personal Computer, Laptop, Mobile Phone, Tablet, vang memilila
Aplikasi Browser dapat digunakan untuk membuka BEST Web

.o s

Gambar 1.1. Device Support

1.2. Spesifikasi Browser
BEST Web dapat dibuka pada browser berikut
* Chrome
o Morzilla
e Microsoft edge
o  Safari (Macbook & iPhone)
o Internet (Mobile Android)

Q¢

Gambar 1.2 Browser support




2. Panduan Login

Nasabah dapat login dengan memasukkan Login ID dan Password yvang sudah dimilila
oleh Nasabah vang sudah terdaftar, dimana Leogin ID) dan Password berfungs: agar Nasabah
dapat mengakses fitur-fitur yang disediakan dalam Aplikasi BEST Web.

& BCA s rdurdns T ]n

Gambar 2.1 Form Login

21. Login

Setelah Nasabah meng-akses link https://‘mobilewsb beasekuritas co.d. maka Nasabah
akan diminta untuk memasukan Legin ID berupa Kode Nasabah dan Passweord. Setelah tu khik
Login dan akan muncul halaman pemyataan’ disclaimer darn BCA Sekuritas yvang harus
diketalnn Nasabah Selanjutnva khk “OK” pada bagian bawah halaman dan Nasabah dapat
memula: transaks: di BEST WEB.
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Gambar 2 2. Disclaimer

Setelah Nasabah menvetuj disclaimer, maka bagi Nasabah baru akan diarahkan ke halaman
Change Password agar Nasabah dapat segera melakukan perubahan atas password vang
dibenkan saat pembukaan rekening menjadi password baru yang dibuat oleh Nazabah terkait.

===
Gambar 2.3. Change Password




2.2. Lupa/ Forgor Passward

Bagi Nasabah vang mengalami kendala dengan proses Login, Nasabah dapat
secara mandin mengelola akun untuk proses Unblock Password' PIN atau Reset
Password’ PIN melalui Accourt Management dengan terlebih dahulu pilih Forgot

Password.

# BCAsekuritas

Gambar 2 4. Forgor Password pada Form Login

Account
Management

Simnpily Marage Yo Ascogrit Helies

. Lok Prspeenrd & Fin

e [Eonad FY s & T
e L it By 1 0d S
. Lt ianctbl: Wa pwral

Arecownt Maonagemernt Homepage

Untuk detail panduan fitur pada Account Management dapat merujuk pada menu
"Instruction Manual”.
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3. Layar Utama

Tampilan pada lavar utama vang terdini dan -

1. Menu Bar;

2. IHSG:

3. Stock Trending;

4. My Watchlist,

5. Stock Info;

6. Order Book,

7. Portofolio,Order List, Trade List & GTC Order List
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Gambar 3 1. Halaman Utama’ Homepage
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3.1. Menu Bar

Q Search P Watshlimr BForfole Sikdes DMy Order b Top Gaingr b DX 'Watchlist B Meas =

Gambar 3 2 Menu Bar

Pada Menu Bar terdapat beberapa menu pilithan. antara lain-

a. Search: Digunakan untuk nasabah melakukan pencairan saham dengan memasukan nama
saham vang ingin dican, ketika saham vang dipilih di klik. maka lavar akan mengarahkan
ke halaman Stock Info dar saham tersebut
Watchlist: Untuk nasabah masuk ke form Watchiist yvang lebih detail
Portafalio: Untuk nasabah masuk ke form Partfolio lebih detail
Index: Untuk nasabah masuk ke form Idex ITHSG dengan tampilan vang lebih detail
My Order: Untuk nasabah mengecek Order saham yvang telah dibely’ dijual
Top Gainer: Untuk nasabah mengecek Top Gamners dan Loser pada han terkait
IDX Warchlist: Untuk nasabah mengecek saham—saham vang sedang dalam pengawasan
Bursa Efek Indonesia
News: Untuk nasabah mengetahui berita terkini tentang kondisi pasar saham maupun info
terkait emiten

i L -

|

=

3.2. Srock Trending
Stock Trending akan menampilkan saham-saham vang mempunvail frekuens: transaks:

tertinggt pada han terkait.
Gambar 3 3. Stock Trending
33. IHSG

Menampilkan informasi SHmma?j' Index Saham Harga Gabungan (HSG) pada hari terkart

IHSE

IHEE AE:

Gambar 3. 4. IHSG
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3.4. My Warchlist
Pada menu 11 Nasabah dapat memilih beberapa saham vang ingin dipantau secara
spesifik untuk dimasukkan pada My Warchlist.
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Gambar 3 5. My Warchlist

1.5 Srock Info
Stock Info merupakan rekapitulas: informasi atas pergerakan harga suaty saham vang
dilengkap: dengan grafik’ chart dan pilithan parameter wakto dalam 1 (satu) har’ minggu/ bulan

atau 3 (tiga) bulan ataun 1 (satu) tahun atan 3 (ima) tabun.
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Gambar 3.6. Stock Ifo
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3.6. Order Book

Pada menu Order Book ini Nasabah dapat melihat harga antrian Beli (Bid) dan harga
antrian Jual (Offer). Selain itu Nasabah juga dapat melihat Jumlah’ Volume dari masing-masing
posist harga dalam satuan Lot
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Gambar 3.7. Order Book

4. Search Bar

Menu 11 digunakan untuk mencari kode saham tertentu yang diinginkan nasabah

Search
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Pillin Sinek a |

N — |

- S —
&40 Asra Agm Lastarn Thk
RS Mahakm Media Tok
ARDG NouranzBina Dano Arss Thic
ABEAM AERM lnieatnma Thic

ACES Suce Hardvwane Iredoezis Tab

Gambar 4.1 Search Bar
Cara Penggunaan:

1. Nasabah dapat menggunakan menu Search pada Menu Bar
2. Kemudian pilih kode saham vang mngin diakses
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3. Nasabah akan diarahkan ke halaman Stock Info untuk melihat informias: lebih detail atas
kode saham yang dipilih.

5. Watchlist

Nasabah dapat memasukkan beberapa kode saham yang akan dimonitor’ Warcklist pada
menu My Warchlist Nasabah dapat membuat beberapa grup berdasarkan kategon vang
dikehendaki dan memben nama pada grup tersebut serta mengubah daftar pilihan saham setiap
waktu melalm menu Edit Watchlist.

Gambar 5.1 Edit Watchlist
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5.1. Penambahan daftar kode saham pada Wairchlist

* Pada saat Nasabah masuk ke menu Watchlist, maka nasabah dapat melthat beberapa
pilihan menu, seperti Search Bar, Watchlist Group (di atas Search Bar). Sort
(Urutkan), Add Stock, Edit Watchlist dan Buy/Sell.

o Jika Nasabah ingin menambah kode saham ke dalam dafiar Warchiist banu, maka
MNasabah dapat langsung klik tombol Add Steck

i

Gambar 5.2 4dd Stock

¢ Kemudian nasabah akan masuk ke halaman untuk memilih kode saham vang akan
dimasukkan ke dalam daftar Wacthlist

* Terdapat 4 (empat) menu pilithan saham yang tersedia untuk membantu Nasabah
dalam memibh kode saham_ vaitu menu Search, For You, Popular dan Trending.

e Nasabah juga dapat memilih kode saham melalui menu Index atau Sektor industn
tertentis.

Srewdk Fioe HICA Selrites
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Gambar 5.3 Search by Index’ Sector
¢ Setelah nasabah memilih menu Index atau Sektor, maka pada lavar akan

menampilkan daftar kode saham vang termasuk dalam Index atau Sektor terkait dan
Nasabah dapat memilih saham vang akan dimasukkan dalam daftar Warchlist.

Gambar 5.4 Hasil Search by Index

Setelah Nasabah selesail memlih kode saham vang dunginkan, maka kode saham

tersebut akan ditambabkan ke dalam Waichlist dan selanjutmya klik tombol tambah
(+) pada bagian kanan dan kode saham teckant

HECA
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Gambar 55 Button Add
* Nasabah dapat memilih Waichlist Grup vang akan ditambahkan dengan kode saham
terkait

Al B weatehibe gl

= TELTING c

Gambar 5.6 Success Add to Watchlist

5.2. Sort Warchlist
Pada halaman Watchlist terdapat menu Sort Warchiist pada zebelah kanan atas. dimana
menu Sort Waichlist akan membantu nasabah untuk mengurutkan daftar saham
berdasarkan harga yvang sedang nak atau turun. Daftar saham vang berada pada Waichlist

Grup akan secara otomatis tersusun sesuat pilihan urutan

Sort Watchlist

Pricing Rizing Lz

Prices Do
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5.3.

Gambar 5.7 Sort Watchlist

Edit Watchlist
Edit Watchiist berguna untuk menghapus kode saham vang ada pada Watcklist Group

|

Edit Watehljst

0 s

Gambar 3 8 Edit Warchlist
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6. Portofolio

Pada menu in1 Nasabah dapat melihat secara detail informast posisi asset (finansial dan
nila saham) yvang dumlikt, berupa saldo dana vang tersedia; kewajiban Nazabah pada T-1 dan
T=0, detail saham_ dan lainnya
Nasabah juga dapat langsung melakukan transaks: Beli (Bwy) atau Jual (5ell) dan masing-
masing saham pada portofolio tersebut.

a L8 LTR T il
i L EE ] BHLT FER1LS I NG R
e Frrap— "~ s ™ = - Li

(Gambar 6.1 Client Portfolio

Keterangan Informasi Portfolio

._..._.-I--_I- { . o
RN Jumlah dana vang tersedia pada Rekening Dana Nasabah (RTIN)
AR/AP Nilai transaksi jual atau beli vang sudah terjadi namun beluny jatuh
{Account Receivable/ tempo. Nilai tersebut juga belum menambah atau mengurangi
Account Payable) saldo RDN
Open Buy Nilat order beli vang belum terjady (march)
Cash Available Jumlah dana efektif vang dapat digunakan

(Saldo RDN < AR/AP — Open Buy)

Trade due Informasi tanggal jatuh tempo atas transaksi beli atau jual dan
tanggal tersebut jug dicantumkan pada Trade Confirmation.

Total Avg Buying Value | Total Average Buving Price x jumlah lembar saham

Total Market Value Total Last Price x jumlah lembar saham

Total Stock Valuation Total Last Price x jumlah lembar saham x nilai valuas: saham
setelah dipotong haircut

20



Unrealized Selisih mila antara Marker Palue dengan Buving Value.
%% Persentase atas milai Unrealized
Buying limit (100%) Batas maksimal atas pembelian saham dengan nilai haireut

sebesar Rp 0 ("nol™)

Ciorent Ratio %o

Perzentase nilai terutang

Potential Ratio %o

Persentase nilai Current Rario — Open Buy

Total Net Assets

Posisi dana berdasarkan Cash Available + Toral Marker Value

jogpooDoooDbObD@mOm

Gambar 6.2 Client Portfolio — Posist saham

Keterangan Informasi Posisi Saham

Istilah Keterangan

Code Kode Saham

Lot Jumlah saham dalam satuan lot (1 lot = 100 lembar saham)

Shares Jumlah saham dalam satuan lembar

Avg Buying Price Harga rata-rata atas pembelian lembar saham yang telah dilakukan
oleh nasahah

Last Price Harga saham terkini vang tercatat di Bursa BEfek Indonesia

Ave Buying Value | Average Buving Price x jumlah lembar

Market Value Last Price x jumlah lembar

Haireut Nilar haircur untuk masing-masing saham vang ditetapkan oleh

21



BCA Scekuritas.

Stock Valuation Last Price x jumlah lembar saham x mila1 saham setelah haircur

Unrealized Selizth nilai antara Market Value dengan Buyine Value.

% Persentase atas nilai Unrealized

Done Buy Nilat order beli vang sudah march

Domne Sell Nila1 order jual vang sudah match

Opern Buy Nila1 order beli vang belum march

Upen Sell Nila1 order jual vang belum march

Bun/Sell Tombol untuk menjoal atau membeli kembali atas saham yang telah
dimiliki nasabah

Average Buying Price mercpakan harga rata-rata pembelian atas kepemilikan suatu saham

Contoh Perfhitungan Average Buving Price, sebaga benkut :

¢ Skenario 1 (Tanggal 21 Met)
a Pada pk 0930 WIB. Nasabah membeli saham ABCD sebanvak 10 Lot dengan harga
Rp. 700/ lembar, maka dvg Buying Price saham ABCD sebesar Rp. 700.

b. Padapk 10.00 WIB. Nasabah menjual seluruh saham ABCD sebanyak 10 Lot dengan
harga Rp 730/ lembar:

c. Padapk 1030 WIB, Nasabah membeli lagi saham ABCD sebanyak 5 Lot dengan harga

Rp 900/ lembar, maka Aveg Buying Price saham ABCD vang dimiliki nasabah sebesar

Rp 76667/ lembar dengan perhitungan ((Rp 700 x 1000 lembar) + (Rp 200 x 500
lembar)) / 1300 lembar

o Skenario 2 (Tanggal 22 Mei)
a Nasabah masth memiliki Saham ABCD sebanyak 5 Lot dengan Avg Buying Price
sebesar Rp 766,67 (sesuai dengan nilat Avg Buyving Price dant saham ABCD pada
tanggal 21 Mei).
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b. Pada pk 0930 WIB, Nasabah membeh lagi Saham ABCD sebanvak 10 Lot dengan
harga Rp 730/ lembar, maka nilaa dvg Biuging Price atas saham ABCD menadi
Bp. 73355/ lembar dengan perhitungan (Rp. 766,67 x 500 lembar) + (Rp.750 x 1000
lembar) / 1500 lembar

c. Pada pk 1500 WIB, Nasabah A menjual seluruh saham ABCD sebanvak 15 Lot
dengan harga Rp 1 000/ lembar

¢ Skenario 2 (Tanggal 23 Mei)

a Saat mm nasabah sudah tidak memuliki Saham ABCD karena sudah terjual pada
tgl 22 Me1

b. Pada pk 0930 WIB. Naszabah membeli Saham ABCD sebanyak 10 Lot dengan harga
Bp. 775 lembar, maka Ave Buying Price saham ABCD sebesar Rp, 775/ lembar.

Beberapa hal vang perlu menjadi perhatian Nasabah :

o Nilar Ave Buying Price, Last Price dan Unrealized tidak memperhitungkan mla1 Fee
komus: transaksi.

¢ Detail nilai transaksi belt dan jual serta tanggal jatuh tempo akan tersedia pada Trade
Confirmation yang akan diterima nasabah setelah transaksi terjads.

¢ Uniuk kenvamanan nasabah diharapkan dapat membuat catatan' rekap atas transaksi
belt jual dengan merujuk pada detail milas vang tersedia pada Trade Confirmation.

¢ Penting untuk dipahami oleh nasabah bahwa beninvestas: di Pasar Modal mengandung
resiko penurunan nilar saham dan berpotens: memmbulkan kerugmian bagi nasabah
schingga keputusan investast sepenuhnya ada di tangan nasabah dan bukan menjad:
tanggung tawab dari PT BCA Sekurntas.
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7. Index

Menu in: berisi informas: terkant pergerakan indeks Index Harga Saham Gabungan
(THS() dan sektor — sekdtor pendukungnya

(Gambar 7.1 Index

7.1 Chart Index

Chart/ grafik Index adalah menu yang menggambarkan pergerakan Index selama peniode
tertenitu dan dapat digunakan oleh nasabah untuk melakukan analisa. Nasabah dapat memalih
pilihan parameter waktu dalam 1 (satu) han/ mmggu’ bulan atau 3 (tiga) bulan atau 1 (satu)

tahun atau 5 (luma) tahun

IHS6

nnnnnn
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Gambar 7.2 Chart Index

7.2  Index Summary

Menu 1m menampilkan pergerakan dan masmg-masing sektor dan seluruh mdeks Pasar Modal

Indonesia. Nasabah dapat mengakses menu fudex Swmmary dengan cara klik menu Marker

Info_ pilih menu Index kemudian pilih menu Index Suwmmary.

=5

Gambar 7.3 Index Stmmmary

Keterangan Informasi Index Summary

Composite IHSG

Change Perubahan milai index

%5 Persentase perubahan nilai index

Prev Nilat index penutupan har: sebelumnya
Open Nilat index pembukaan han terkait
High Nilai index tertingg: han terkait

Low Nilai index terendah han terkart
Volume Total volume beli dan jual
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Value Total nila transaks: beli dan jual

Freg Total frekuensi beli dan jual

Up Total saham yang mengalami kenatkan harga

Daown Total saham yang mengalami penurunan harga

Unchange Total saham vang ttdak mengalami perubahan dan harga Prev dan Last
No Trade Total saham vang tidak ada transaks:

7.3 Global Currency

Informasi atas nilai tukar mata vang asing terhadap rupiah terkim.

Gambar 7 4 Glabal Cuwrrency

7.4  Global Commodities

Informasi harga terkini atas komoditas secara global
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Gambar 7.5 Global Commopdities

7.5 World Index

Pada menu 11 tersedia informas: terkini atas pergerakan saham secara global

Gambar 7.6 World Index

8. My Order

Pada menu 11 nasabah dapat memilih semua informas: yvang berkaitan dengan order/

pesanan beli dan jual saham yang sudah dilakukan nasabah

8.1 Ovrder List

Order List adalah menu yang dapat digunakan untuk melihat pesanan beh ataw jual saham
yvang telah dilakukan nasabah pada han vang bersangkutan Nasabah dapat melakukan akses

menu Order List dengan klik menu Order dan kemudian pilih menu Order List.
Cara penggunaan :

a. Setelah nasabah melakukan pesanan’ order beli atan jual saham_ maka daftar pesanan akan

tercanturi pada Order List

b. Nasabah dapat melakukan filter atas dafiar tersebut berdasarkan Status, Jemis Market dan
Order By Seil atau akses ke menu Search dan mput kode saham vang dunginkan pada

Order List




Gambar 8.1 Order List

Keterangan Order List :

WA Withdraw (pembatalan) / Amend (perubahan)

Code Kode Saham

Order Identitas Order saat order di release

Buy/ Sell Jenis transaksi Buy (belt) atau Sell (jual)

Price Harga Order

On Jumlah

Status * (Open (0) - Status tranizsaks: bely jual vang masih dalam antnan

Match (M) - Status transaksi belt jual vang sudah terjadi

o dmend (4) : Status transaks: beli/ jual yang sudah dilakukan
perubahan oleh nasabah dan menjadi order baru

Withdraw (T - Status transaksi bely’ jual vang sudah dibatalkan
® Bad (B) : Status transaks: yang ditolak oleh BEI

Matched Jumlah order vang sudah tegadi (done)

Open Jumlah order yang masih dalam antrian

Board Jenis pasar, mis. RG —Reguler, NG - Negosiasi

Time Skedul penempatan order

MarketOrd= Nomor Referens: Transakst

Prev Ovder Informasi nomer order sebelumnya, apabila nasabah melakukan
amend

Message Status order

8.2 GIC Order List

(Foad Tili Cancelied (GTC) Order List merupakan menu bagi nasabah untuk melakukan
pesanan/ order bell atan jual dengan harga vang diharapkan dalam wakio maksimum 30 (tiga
puluh) han kalender Selama order belum terpenuh: (Full Match atau Partial Match), maka
order akan tetap dalam antrian untuk diteruskan ke Bursa pada setiap awal pembukaan ses1
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perdagangan Apabila GTC Order hanva terpenuhi sebagian (Partial Match). maka GTC Order

tidak akan dilanjutkan dan order nasabah diangeap sudah terpenuht

Apabila setelah tanggal kedaluwarsa dan GTC Order belum terpenuhi, maka GTC Order udak

diteruskan lagi ke Bursa Pada GTC Order list 1n1, nasabah tidak dapat melakukan Amend atau

Withdrawal dan hanva dapat melakukan pembatalan’ cancel order dengsan melakukan klik

tombol Del

Cara Penggunaan :

a. Setelah melakukan nasabah melalukan pesanan’ order, maka pesanan akan masuk ke
dalam GIC Ovrder List

b. Nasabah dapat memilih pesanan’ order saham berdasarkan Jemis Transaks: All" Buy' Sell,
Jems Market All/ Reguler/ Negosiasi dan Status 41l Open’ Done’ Withdraw/ Amend’ Open
+ Done melalui menu Change Filtar

¢. Nasabah juza dapat mencan kode saham tertento pada Order List melalu menu Search.

Gambar & 2 GTC Order List

Keterangan

Kolom Keterangan

Dl (Deiere) Tombol untuk membatalkan’ menghapus pesanan order pada GTC Order List pada
han selamutnva (T=1). Apabila Masabah inoin membatalkan pesanan pada GTC
Order List pada han vang sama (T-0), maka nasabah harus melakukan Withdrawal
atas pesanan order terkart

Seg No Nomor urgt pesanan

Date: Tanggal pesanan GTC pertama kal dilakukan
Time Waktu pesanan GTC pertama kal dilakukan
Tipe B=Buy, 5=Sell

Code Kode Saham
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Price Harga saham vang ditetapan nasabah pada saat melakukan pesanan

Oy Tumlzh pesanan dalam satuan Lot

Expired Date | Tanzeal dan waktu berakhimya pesanan akan diproses

Order Date Tanggal pesanan diproses ke Bursa

Order Time Waktu pesanan diproses ke Bursa

Messace Status pesanan

Status GTC Order
Istilah Keterangan Statns H+1 (hari bursa
se]an__i_utnf.a

Deletad Order telah dihapus’ dibatalkan | Order tidak diteruskan ke Bursa

Expired Order sudah kadaluarsa Order tidak diteruskan ke Bursa

Matched Order sudah berhasil Order tidak diteruskan ke Bursa

Partial Matched Order sudah berhasil sebagian Order untuk sisa saham
selanjutnya tidak diteruskan ke
Bursa

Rejected Order ditolak oleh sistem Order GTC akan drteruskan ke

karena status B =BAD

Order List (Bursa) sampai
dengan tanggal expired

Rejected (Past)

Order ditolak pada han
sebelumnya karena status

E=BAD

Order GTC akan drteruskan ke
Order List (Bursa) sampai
dengan tanggal expired

Suspend Buy (Past)

hari sebelumnyva karena adanva

Rejected Cancel Order | Order beli ditolak melehihi ratio | Order tidak diteruskan ke Bursa
or Reduce Oty 60%
Rejected Cancel Order | Order beli telah ditolak pada Order tidak diternskan ke Bursa
or Reduce Oty (Past) | han sebelumnva karena

melebihi ratio 60%
Rejected Client Order beli dirolak karena Order tidak diteruskan ke Bursa
Suspend Buy adanya saham dengan status

Suspend By
Rejected Client Order beh telah ditolak pada Order tidak diteruskan ke Bursa
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saham dengan status Suspend
Buy

Rejected Short Sell

Order ditolak karena nazabah

tidak memilik: saham yang akan

dyual pada GTC Order Last.

Order ndak diterpskan ke Bursa

Rejected Short Sell
{Past)

Order ditolak pada han

sebelumnya karens nasabah

tidak memiliki saham yvang akan

dijual pada GTC Order Last.

Order ndak diteruskan ke Burza

Rejected Sell Order
Error Balance

Order ditolak karena nasabah
tidak memiliki jumlah saham
vang akan dijual pada GTC
Order List.

Order tidak diteruzkan ke Burzs

Rejecred Sell Order
Error Balarvice (Past)

Order ditolak pada han
sebelumnya karena nasabah
tidak memiliks jumlah saham
vang akan dyual pada GTC
Order List

Order tidak diteruzkan ke Burzs

Ordered

Order dalam kondis: dalam

proses

Order akan diteruskan ke Bursa
sampat dengan batas waktu
vang telah ditetapkan
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Contoh Penggunaan GTC Order List :

1. GTC Order — Status Order List March 7 Partial March

Tzl 22 Juli

Nasabah melakukan pesanan GTC - Beli saham BBCA sebanyak 2 lot dengan harga
@ Rp. 8 ribu pada tgl 22 Juli, pk. 09.00 WIB.

o (Cek GTC Ovrder List dengan status Ordered

o  (Csk Order list status Ogenn — Buy BBCA 2 lot @ Rp. 8 ribu pada tgl 22 Juh pk 09.00
WIB

o Padapk 10.00 WIB, status transaks: di Order List memads Full Match/ Partinl Match

Tel 23 Juli (H+1)

®  Pezsanan GTC udak akan diproses ke Bursa karena status transaksi Full March' Partial
Match pada han sebelumnya (H—1)

e Cek GTC Order list dengan status Marched.

2. GTC Order —Amend terhadap Order Transaksi Beli/Jual
Tgl 25 Juli

T

Nasabah melakukan pesanan GTC - Jual saham BBCA sebanyak 3 lot (@ Rp-10 nibu
pada tgl 23 July, pk 09.00 WIB .

Cek GTC Order List dengan status Ordered

Cek Order list status Open —Sell BBCA 3 lot @ Rp. 10 nibu pada tgl 25 Juli pk. 09.00
WIB

Pada pk_ 10.00 WIB, nasabah melakukan Amend untuk harga dan order awal (Sell
BECA 3 lot @ Rp. 10 nbu) di GIC Order List memadi Sell BBCA 3 lot @
Rp. 9 nibu dan transaks: langsung terproses Full Match.

26 Juli (H+1

GTC Order awal (Se/l BECA 3 lot @ Ep_ 10 ribu) akan tetap diproses kembali ke Bursa
walaupun pada han sebelumnya telah dilakukan transaksi Amend (5e/f BBCA 3 lot @
Bp. 9 nbu) dengan status Full Match/ Partial Mateh

Cek GTC List status Ordered.
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Catatan:

Amend’ perubahan pesanan atas haroca mappun jumish lembar saham vang
mengakibatkan transaks: menjad: Full Match' Partial Match pada Order List tidak akan
membatalkan GI'C Order awal pada han bursa benkutnyva

Apabila Nasabah ingin melakukan pembatalan pada GTC Order Lisr. maka Nasabah
harus melakukan Delered (DEL) atas pesanan saham terkait

Contoh : GTC Order List dilakukan Deleted (DEL) pada tgl 25 Juli, maka order GTC
tidak akan diteruskan ke Bursa pada tel 26 Juli

GTC Order — Withdraw terhadap Order Transaksi Beli/ Jual
Tanggal 27 Juli

Nasabah melakukan GTC Order (Sell BBCA 3 lot (@ Rp. 10 nbu) pada tgl 27 July,
pk 0500 WIB .

Cek GIC Order Lisr dengan status Ordered

Cek Order List status Open- Sell BBCA 3 lot @ Rp. 10 nibu pada tgl. 27 Juli pk. 09.00
WIB

Pada pk.11.00 WIB. Nasabah melalcukan Withdraw atas pesanan Sell BBCA 3 lot (@
Bp. 10 nbu dan Order List dengan status Open berubah menjads Withdraw

Tanggal 28 Juli (H+1)

GTC Order (S§ell BBCA 5 lot @ Rp. 10 ribu) akan diteruskan kembalt karena tidak
terjadi Full Mateh' Partial Match pada GTC Order awal pada tgl. 27 Jul
Cek GTC Order List status Ordered.

Catatan:

Withdraw Order pada Order List hanya akan membatalkan pesanan diproses ke Bursa
pada han terkait namun tetap: tidak membatalkan GTC Order vang dibuat Nasabah di
awal

Apabila Nasabah ingin melakukan pembatalan atas (GTC Order, maka Nasabah hams
melakukan Deleted (DEL) pada GIC Order List
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Contoh: GTC Ohrder List dilakukan Deleted (DEL) di tanggal 27 JTuli, maka GTC Order
tidak akan memproses pesanan ke Bursa pada gl 26 Jul

4. GIC Order — Rejected

Tanggal 29 Juli

e Nasabah melakukan GTC Order — Buy BBCA 2 lot @ Rp. 10 ribu pada tgl 29 July
pk 09.00 WIB

o Cek GTC List dengan status Ordered - Rejected

o Apabila status GTC Order menjadi Rejected karena adanya alasan tertentu, maka secara
otomatis GTC Order tidak akan diproses ke Bursa

Tanggal 30 Juli (H+1)

o GIC Order tidak akan diproses ke Bursa karena adanya status Rejected pada han
sebelumnya (H-1)

Catatan :

o GIC Order dengan status Regjected ndak akan diproses ke Bursa walaupun tanpggal
pesanan masth belum kedaluwarsa

o 5Status Hejecred dapat diskibatkan karena -
¢ Kurangnya ketersediaan dana untuk beli atau jumlah lembar saham yang akan di

qual

= Status saham Suspend Buy/ Sell

Order Beli dengan ratio =60%

]

5. GTC Order — Expired
Tanggal 12 Juli
e Nasabah melakukan GTC Order - Buy BBCA 2 lot @ Rp.10 ribu pada tgl. 22 Juli,
pk.09.00 WIB dengan batas waktu' Expired Dare pada tgl. 19 Juli.
o Cek GIC Order Lisr dengan status Ordered

Tanggal 13 Juli (H+1)
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GIC Order (Buy BBCA 2 lot @ Rp:10 ribu) akan diproses setiap han ke Bursa pada tgl
13 hingga 19 Juli apabila status transaksi masth belum berubah menjady Full Marched/
partial Matched

Tanggal 20 Juh
GIC Order ndak akan diproses ke Bursa karena sudzh mencapa batas waktu yvang

ditetapkan (Expired).

8.3 Trade List

Trade List adalah menu yvang dapat digunakan untuk melihat pesanan beli atau jual
vang sudah berhasil pada han vang bersangloutan. Nasabah dapat melakukan akses menu

Trade List dengan cara klik menu Order kemudian pilith menu Trade List.

Gambar 8.3 GTC Trade List

Keterangan
Istilah Kﬁmng__an
Time Waktu saat order berhaml ( Matched)
Trades Nomor transaksi dari Bursa
Market Orders Identitas order darn Bursa
Code Kode saham
Baard Tipe perdagangan (RG=Reguler, NG=Negosiasi. TN=Tunai)
Buy / Sell Tipe transaksi (B=Buv . S5=5ell )
Matched Price Haroa saham pada saat order
Matched Oty Jumlah order dalam Lot
Amownt Jumlah order vang sudah berhasil (Matched)
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0. Top Gainer

Pada menu 1m akan menampilkan daftar saham vang termasuk dalam Fop Gainers dan

Loser pada han terkatt Top Gamners adalah kumpulan saham vang mengalami peningkatan
harga tertingg: dalam 1 (satu) han perdagangan, sedangkan Losers adalah kumpulan saham
yvang mengalam penurunan tertinggi pada hari perdagangan terkat.

Cara Penggunaan

1

Klik menu Top Gainers pada bagian atas layar dan Nasabah dapat melithat saham — sagham
yang mengalami kenatkan harga paling tinge di han terkait.

Jika mmin mengecek Lozers pada hart vang sama. maka Nasabah dapat melakukan filter
pada bagian atas table. Contoh di atas bagian wama merah merupakan filter untuk melihat
saham Top Gainers dan Losers serta saham vang sedang Trending.

i
i
{
i
W7
f
i
|
i

1
k

1 Cecmury

L | L8 LT —

Milksig Bl [IITF

Gambar 9.1 Top Gainer
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10. News

Pada menu 1m1 menyajtkan rentetan berita terkait saham dar global mauvpun domestik vang
akan membenkan informas: kepada Nasabah dan Nasabah juga dapat mencari berita vang
dunginkan pada kolom Search

Gambar 101 News

11. Account

11.1 Setting

Pada bagian ini terdapat informas: atas Profil Akun Nasabah vang bensi nama dan kode
nasabah_ jenis nasabah, No. SID dan Sub Bek, Bank dan No. RDN serta Report atas transaks:
yvang telah dilakukan oleh Nasabah.

e
Account
5 Bayiiiar Ceel
B Ssiting
TRy RO
A Announcemment
i
= Withdrewal
L T—
A CHectammer
P e =
R —
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Gambar 11.1 Account — Serting — Profile

Nasabah juga dapat melakukan setting untuk Ubah Password, Ubah PIN dan juga Ubah Waktu
Timeout akun dengan pilihan waktu yvang dunginkan.

2] Satting

freourd @ o o

o Cer

2 4 il 0 - Eanas 5 el ﬂ
o Ehisriga B o

i kam

B Logout G hr i o

Gambar 11.1.1 Account — Seiting

11.2 Announcemeni

Masabah dapat melihat berbagar anmouricenment/ pengumuman dan BCA Sekuritas.

¢ re—
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Gambar 11.2 Account - Anmouncemeant

11.3 Withdrawal

Pada menu i1 nasabah dapat mengajukan permohonan penarikan dana sesuat saldo vang
tersedia di RDN Nazabah ke Eekening Nazabah lamnya wang telah didaftarkan pada saat
Pembulkaan Rekening Efek atau Penglaman Data.

PERMOMDNAN PENARIKAMN DUARA

[t e e BT

[ b [
g v || Uatn|
i bbbt Ve S S| WLALML L
s Wairh P, il Bt fa Tyl - i LARER [T R
e ek m— A i
il [ TR s
] Toarater [Trmrier Lommers

Gambar 115 dccount — Withdrawal

11.4 Disclaimier

Pada menu 1n1 Nasabah akan dunformasikan mengenai pemyataan BCA Sekuntas vang
periu diketahui oleh Nasabah pada saat melakukan transaksi di aplikasi BEST.
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12. Stock Info

Stock Info merupakan informast atas pergerakan harga perdagangan saham yang akan
memudahkan Nasabah dalam mencan informast terkait saham tertentu. Nasabah dapat
melakukan akses melalui menu Stock Ffo pada layar utama dengan cara kitk More Stock Info
Details pada bagian bawah tabel Stock Info.

h |
n R p——— l_:" 1 - - - TR
.HHJILm |I !_I .I"” NANRI [ [T W IIJJIIIJm TlIJIL
i}
n |— I'.I'.'.J [5%] |'| =
Gambar 12.1 Srock Info - Chart
l I. | (|4 | (M |
- . [ ] ! | na n [ | " ]
e = - =
“—s

Gambar 12 2 Stock Info - Page
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Bursa Efek Indonesia (BEI) membernkan Notasi Khusus atas saham tertentu vang
diawasi oleh Bursa dimana notasi khusus tersebut menjadi kesatuan dengan kode saham dan
perusahaan tercatat (emiten) tersebut Notas: khusus diberikan oleh Bursa kepada emiten
tertentu dan menggzambarkan keadasn emiuten pada saat pembernian notasi tersebut Ada
berbagal macam notasi khusus vang diberikan oleh Bursa dengan arti vang berbeda-beda,
contoh notast khusus untuk saham BELI mempunya: arth bahwa Perusahaan Tercatat vang
tidak menerapkan Saham Dengan Hak Suara Multiple dan tercatat di Papan Ekonomi Barmu.
Kode saham dengan notasi khusus pada aplikasi BEST diberikan dengan pemberian kode
pada bagian kanan dan kode saham terkait.

B '| PRI CIRIEEE 1 ) g

BB (54 [0 [ (2] [ 4]

Gambar 12 3 Stock Info - Notasi Khusus

12.1 Stock Info - Trade

Informast aktivitas atas saham tertentu, berupa detail volume dan nominal transaks:.
Nasabah dapat melakukan akses menu Stock Info di lavar utama. lalu pilth menu Stock
kemudian pilih Trade
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1. Price, benisi noncian volume transaks: yang terjadi pada setiap level harga

5

Gambar 12 4 Stock Info - Trade

pada saham terkait

12.2 Stock Info - Order

Menu 11 menampilkan nncian order yang terproses oleh Bursa.

2 Tume_ bernsi informas: atas aktivitas Sekuritas vang melakukan pembelian dan penjualan

Gambar 125 Stock Info - Order

12.3 Stock Info — Daily History

Informast yang menampilkan pergerakan historis data saham yang dipihh

==
Gambar 12.6 Stock Info - Order
Kolom Keteranzan
Date Tanggal
Last Price Posisi harga terakhir pada hari transaksi
Change Perubzhan harga
%5 Persentas: Perubahan Harga
Open Harga pembukaan hari im
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High Harga tertingg: hari in
Low Harga terendah hart 1m
Value Nilai transaksi beli / jua
Volume Nilai volume beli / qual
Freg Total frekuens: beli / jual

12.4 Srock Info — Broker

Stock Info — Broker menyajkan mnfo nama Sekuritas vang melakukan transaksi beli dan
jual terbanyak pada saham terkait Nasabah juga dapat menggunakan fitur tanggal unmuk
mencan informas: nama Sekuritas yvang melakukan transakst terbesar atas saham terkatt pada
periode waktu tertentu.

Gambar 127 Stock Info - Broker

12.5 Stack Infe — Foreign

Stock Info Foreign berisi informasi transaks1 dan Investor Asing pada saham terkait
pada setiap harni bursa.

e — i 5 -

Gambar 12.8 Stock Info - Foreign
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12.6 Stock Infe — Financial

Menu 1n1 bensi informas: terkat Laporan Keuangan, World Index. Global Currency,
Global Commeodities, Corporate Action — Warrant Expired. Nasabah bisa memfilter tngin

mencarn Fundamental ataupun Ratie.

Gambar 12 .9 Stock Info - Financial

12.7 Stock Info — Stack Pick

Stack Pick bensi informas: rekomendas: dann BCA Sekuritas atas saham-zsaham yang
dapat di beli/jual oleh Nasabah pada hari terkait.

Gambar 12.10 Stock Info — Stock Pick




13. Buy/Sell Order, Amend, Withdraw

Order By’ Sell adalah menu vang dapat digunakan oleh Nasabah untuk membuat
pesanan belt’ jual. Order Buy (Beh) dapat dilakukan setelah Nasabah melalukan Login dan

input PIN agar sernua menu dapat diakses.

13.1. Buy Order via My Watchlist

Gambar 13.1 By — My Watchiist

1. Pada lavar utama akan terdapat tabel My Watchlist dengan grup vang telah dibuat sesuas
kebutuhan Nasabah.
2. Pilih Grup dan saham terkait dan kemudian klik tombol Buy pada saham yang ingin dibeli.

13.2. Buy Order via Stock Info

RIS TRLLL ! LEES St b ili;l:.l

Gambar 132 Buy — Srock Info
1. Can kode saham vang dunginkan dengan menggunakan Search Bar pada menu bagian atas

di layar utama
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2. Betelah mendapatkan kode saham vang dunginkan lanjut klik kode tersebut dan nasabah
akan langsung masuk ke halaman Stock Info
3. Lakukan pembelian dengan klik pada tombol Buy.

13.3. Form Order Buy/ Sell

Form Order Biny Sell adalah menu vang dapat digunakan Nasahah untuk memasuklcan
pesanan Buy (beli) atau Sell (jual) dengan fitur vang lebih lengkap, dimana Nasabah juga dapat
mehhat harga antrian beli (Bid) dan harga antrian jual (Offer) serta volume antrian beli (Bid

'ol) dan volume antrian jual (Offer Vol).

Pada menu 1m juga terdapat pilthan untuk menggunakan fitur GTC sehingga pesanan

Nasabah dapat terproses ke Bursa secara otomatis hingga skedul vang ditetapkan Nasabah

ORDER BUY
2 i o Bkl ST
[T
- ™ — -
L
-
. . 1l
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Gambar 13.3 Form Buy

Gambar 13 .3 Form Sell

Cara melakukan GTC Order

1. Masukkan kode saham yang ingin di belt jual pada kolom Code.

Setelah 1tu Nasabah memasukkan harga beli/ jual pada kolom Price.

3. Masukkan jumlah pembelian atau penjualan pada kolom One

4  Klik tombol GTC dan masukkan tanggal kadaluwarsa dari GTC Order vang dunginkan

ORDER SELL

Al i

[

s Lim

LA

Konfirmasi pesanan akan muncul sesuai dengan kode, harga dan jumlah saham dalam lot
vang telah dipesan Nasabah lalu khik "OK" uatuk menemskan proses GIC Order bely jual
atau "CANCEL" untuk membatalkan pesanan
6. Informasi1 GTC Order akan muncul di GTC Order List. Selama pesanan belum terpenuha
baik Full Match' Partial Match, maka pesanan akan terus diproses ke Bursa setiap han
hingga mencapa: tangoal vang ditetapkan Nasabah Apabila GTC Order hanya terpenubs
sebagian (Partial Match). maka GTC Order tidak akan diteruskan ke Bursa pada keesokan
harinya.
Apabila setelah tanggal GIC Order kedaluwarsa dan GIC Order belum terpenuly. baik
Full Match/ Partial March, maka GITC Crder otomatis tidak diproses lagi ke Bursa. Pada
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GIC Order List. Nasabah tidak dapat melakukan Amend’ Withdraw dan hanya dapat
melalukan pembatalan’ Cancel Order dengan klik tombol Del,
7. Status dan info atas GTC Order dapat dilihat pada menu My Order.

ORDER BUY |
hl LR ATTee [ S]]

Gambar 13 4 GTC — Form Order

13.4. Form Booking Order

Bogking Order adalah fitur yang memungkinkan Nasabah untuk menvampaikan
pesanan/ arder ke Bursa di luar jam operasional Bursa Pesanan’ order vang dibuat melala
titur Boofing Order akan disimpan dan akan diteruskan ke Bursa pada sesi Bursa benkutnva

Form Booking Order
Menu Booking Order dapat diakses melalui:



1. Klik menu Order pada pojok kanan bawah .

& BCA pesostas = -

- —

UL (. A
J N -

Gambar 13 4 1 Homepage to Order

2. Pilih Booking Order. lalu pilih tab Booking BuywBooking Sell

& O sclusos . .

- — — —_— = — - it —

Gambar 13 4.2 Booking Order Form

Cara mensinput Booking Order:

1. Carvcantumkan kode saham yang dunginkan
2. Masukkan harga di bagian Price.

3. Masukkan jumlah lot di1 bagian Oy
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Total dana dapat dilihat pada bagian Total

Klik tombol Booking Buy atau Booking Sell.

Nasabah dapat membaca Disclaimer Booking Order dengan klik Disclaimer.
Booking Order List dapat dilihat pada tabel bagian bawah

T

El

Gambar 13 .4 3 Confirmation Booking Order

Cara membatalkan Booking Order:

1. Booking order yang dapat dibatalkan hanyalah booking order yvang statusnya belum
diteruskan ke Bursa pada sesi Bursa berikutnya.

2. Klik pada tombol delete paling ka1 dant Booking Order List yvang ingin dibatalkan

3. Pilik OK pada pop up konfirmas: pembatalan.
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13.5 dmend

‘MNasabah dapat melakulean perubahan pesanan beli/jual vang telah dilakukan sebelumnyva.

baik perubahan harga maupun volume pesanan.

=l WA Vispis

Gambar 13 8.1 Amend Order

Cara melakukan 4mend :

1. Tombol Amend (A) akan selalu ada pada kolom W/A dan setiap kode saham di Order List

dengan status Cpen

2. Nasabah dapat mengubah harga dan jumlah saham dalam Lot dengan klik tombel “A” pada
tabel Order List dan akan muncul tampilan detail pesanan vang dapat diubah Setelah
melakukan perubahan vang dunginkan_ lalu klik tombol Amend

T
et L
side L
i = 93 o
e o o
....... -
rha (20

Gambar 13.8.2 Derail Ameand Order
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3. Pesanan vang telah diubah akan muncul dengan nomor order bane pada Order List

Sol WA Time Cirdari MarketDrd §
N o el Or-Dn-24 111610 SO
3 020310 108244 126795
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Gambar 13.8.3 Hasil Amend Order

4 Amend Order denpan menambah jumlah lor guantity hanva dapat dilakukan apabila
dilakukan perubahan price.

13.6 Withdraw

Nasabah dapat membatalkan pesanan beli’ jual denpan klik tombol W pada kode saham
yang ingn dibatalkan pada Order List.

Cara melakukan Withdraw :

1. Tombol Withdraw (W) akan selalu ada pada kolom WA dart setiap kode saham di Order
List dengan status Open

2. Nasabah dapat membatalkan pesanan beli’ jual dengan klik tombol "W pada tabel Order
List dan akan muncul tampilan detail konfirmasi pesanan vang akan dibatalkan lalu klik
tombol Withdraw
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Ltk LT D

Gambar 13 9.1 Aithdraw Order

14. Reporis

Menu Reports menampilkan laporan — laporan vang dibutuhkan oleh nasabah BCA Sekuritas

termasuk kebutuhan untuk pemenvhan pelaporan pajak.

Pada menu Reports, ada beberapa laporan vang dapat didownload oleh nasabah dalam bentuk

pdf yaru:
No Nama Laporan Periode Tahun tersedia
1 Statements of Account Monthly Muila1 tahun 2022
2 | Client Sell Activity Yearly
3 Cash Dividend Yearly
4 | Bond Coupon Payment Yearly
3 | Transaction Report Yearly

Panduan Akses Menu Reports pada BEST Web New Version

1. Setelah melakukan login dan mput PIN_ klik profile nama nasabah untuk menampilkan
menu Account, kemudian pilih Setting

& BCAcbarrtas




2. Pada menu Setting, pilih Profile

3. Pada menu Profile bagian Reports. pilih laporan dan pertode yvang ingmn didovwnload, lalo
klik Download

o
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Sivweed £
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I} Thlie [ i
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Weiich B} wdliy el b il
[—————— 3 N
1) wiih aa Pk e
e
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4  Pada pop-up konfirmasi download, klik OK untuk melanjutkan download atau Cancel

untuk membatalkan download
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A3

Do you want to download Report?

Elik OK pada pop-up informasi laporan telah berhasil didownload.

Reports Downloaded
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15. e-IPO

E-IPO merupakan menu vang memungkinkan Nasabah untmuk melakukan pemesanan saham
IPO (nitial Public Offering). Berikut cara melakukan pemesanan E-IPO:
1. Pilih menu E-TPO pada homepage
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2. Pada IPO List. pilth saham IPO yang ingin dipesan
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3. Nasabah dapat melihat Company Overview atau download prospektus pada menu
yang terzedia
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Form order saham IPO akan tampil. Ist harga dan jumlah lot vang ingin dipesan,
centang persetujuan ferm & condition, lalu pilih Place Order.
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Pada lavar konfirmasi, periksa kembali order lalu pilth Confirm My Order
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Status order Nasabah dapat dilihat pada IPO Order List.
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